
利用案内を作ってみよう

子どもと図書館の橋渡し～企画と作成～

学校図書館資源共有ネットワーク

三重大学附属図書館 情報リテラシー担当
e-mail: literacy@ab.mie-u.ac.jp

教育とは子どもが潜在的能力を発揮するのを
手助けすることだ

Education is helping the child
realize his potential.



「利用案内を作ってみよう」の内容

第１回目：2006年10月20日(金)
学校図書館に求められていること

利用案内の作り方

利用案内作成実習

第２回目：2006年10月27日(金)
利用案内作成実習

まとめ



学校図書館に求められていること①
－ 情報教育 －

「教育の情報化」の概念図

情報教育とは

||

子供たちの情報
を活用していく力

を育てる

各教科において、
先生と子供たち
がパソコンなど
を活用すること

(学習内容) (学習手段)

情報教育＝「子どもたちの情報活用能力の必要性」

学校図書館
の役割

学校図書館は大切な役割を担っているのですね。



学校図書館に求められていること②
－ 図書館の必要性 －

情報を取り扱う中で、学校図書館が果たす役割

子どもたちが調べものをする最初のステップ

• 図書館には子どもを手助けする人がいる

• 子どもたちにふさわしい資料がそろっている

（それらがあっても使えなくては意味が無い!!!）
よりよく図書館を使うためのツール→

利用案内利用案内
学校図書館の主役は「こども」たち。そんな子どもたちに
ふさわしい利用案内とは、どんなものでしょうか？



利用案内は広報アイテム?!
「利用案内」・・・「図書館の使い方」だけでは、ちょっと寂しい。

「「利用案内利用案内」」は図書館をは図書館を知ってもらう知ってもらう

絶好の広報チャンス絶好の広報チャンスととらえてみる！ととらえてみる！

いろいろな効果が
期待できますね！

子どもたちに
• 図書館をよりよく使ってもらうチャンス！

• 子どもたちに本のすばらしさを伝える第一歩

子どもたちを含めた関係者に
• 図書館を知ってもらうチャンス！

• 図書館の取り組みを伝えるチャンス！



求められる利用案内の要件

メンテナンスされている
新たな情報や、変更されている情報を反映していて、
いつもフレッシュな状態に

利用者に合ったデザインと内容
誰を対象にする？
低学年と高学年では別の利用案内が必要になる？

伝えるべき情報を絞り込もう
これだけは知らせたいという情報を載せる

（情報過多は逆効果？）

手にとってもらえるようなデザイン
例えば、塗り絵・迷路・季節感あるイラスト（→作成例）

手書きの利用案内も、味があって良いかも！



盛り込みたい情報①

サービス内容（どんなことができるの？）

お話会など、図書館で提供しているいろいろな
サービスについて知らせる

地図(本の配置図)
どこに何があるのか、ひと目でわかるマップが
ほしい。

分類表
配置図と関連して、本の分類を案内

項目ごとに、ピック
アップしてみよう！



盛り込みたい情報②

本の借り方・返し方
どのような方法で

どれだけの期間

何冊まで借りることができるか

図書予約サービスのお知らせ など

開館日時・利用時間
いつ図書館を使うことができるのか

返却はBookPostでいつでもできる など

図書館の決まり（お約束）
図書館内では小さな声でお話してね

使った図書は元に戻しましょう など

図書館サービスを
見直すきっかけにもなる
かもしれませんね！



利用案内を作ってみましょう！

実習
ご自分の所属する学校図書館の利用案内を
作成してみます

利用案内の雛形やフリー画像などは、図書館
の講習会ページを利用します

◆注意点
Web上のフリー画像などを使用する際には、無断で画像を改変する
などの行為を禁止している場合があります。
利用の際にはご注意ください。

2回目のさいごに、
皆さまの「利用案内」を
展示したいと思います。
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